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t rlassigen Sachbearbeiter zur
Verstarkung unseres Projektt,e’éms. Zul ehmenvon Kundenanfragen sowie die proaktive Bearbeitung und
Koordination dieser Anfrarge/n. Sie vereinbaren Auﬁefnte ine en Vertrieb be Kunden, stimmen Termine ab und stellen sicher,
dass alle Details klar dokUmentiert sind. Zudem [é“éen Sie Bestellungen aus, iiberwachen de :,stellpr ess und unterstiitzen so den
reibungslosen Ablayft'l/es Projekts. Zu lhren weiteren Aufgaben.zahlt die Bearbeitung von Eingangs-. sgangsrechnungen,
einschlieRlich Priifung, Kontierung und Verbuchung sowie der sorgfiltige Umgang mit relevanten Bele s Weiteren Gbernehmen
Sie Versandar:,. eldungen und koordiniergn"'den Versandprozess in enger Abstimmung mit Lieferanten, en und dem internen
Team. - N )

Wir wiinschen uns eine_st-rukturierte,,gérviceorientierte Arbeitsweise, gute Kom

den gangigen MS-Offi :Anwendur)g/en. Wir bieten Ihnen ein dynamisches Arbeitsumfe‘

inen motivier undzu

fachlichen Weiter icklung. /"

Wir bieten: X
L UmfangsreicheE\ arbeitung
* Mitarbeit in einem innQyativen, expand
international tatigen Unternehme
Hierarchien ‘
= Unbefristetes Beschaftigungs
= Flexible Arbeitszeiten
= |eistungsgerechtes Einkomme
* Urlaubs und Weihnachtsgeld &
= Weiterbildungsmdglichkeiten /

, = Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z. B.

' Industriekaufmann/~frau, Biirokaufmann/-frau) oder
vergleichbare Qualifikation

= Strukturierte, genaue und eigenstandige Arbeitsweise

= Ausgepragte Service- und Kundenorientierung

Kommupikati tarke und Teamfahigkeit

Belastbarkeit Termintreue

= Analytisches Denken und Problemldsungsorientierung

\ = Sicherer Umgang mit MS Office
; \ -
® ‘

Deutschkenntnisse fliellend; Englischkenntnisse von Vorteil
Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann lassen Sie uns gerne eine aussagekraftige
Bewerbung mit Angabe der
Anzeigequelle, Eintrittstermin und lhres
Gehaltwunsches zukommen

onapply TPC



